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Alexandra Hornung : Anlegen einer Personalakte: Unterweisung Lehrgesprauml;ch (German Edition)  before 
purchasing it in order to gage whether or not it would be worth my time, and all praised Anlegen einer Personalakte: 
Unterweisung Lehrgesprauml;ch (German Edition): 

Unterweisung / Unterweisungsentwurf aus dem Jahr 2011 im Fachbereich AdA Kaufmauml;nnische Berufe / 
Verwaltung, Note: 2, Industrie- und Handelskammer Bodensee-Oberschwaben, Sprache: Deutsch, Abstract: 
Lernziele:Richtziel:Personaldienstleistungen sect;4 Abs. 1 Nr. 7.2Grobziel:b) Aufgaben der Personalverwaltung 

http://f3db.com/pub/links.php?id=B00BSK7DZ6


einschlieszlig;lich Eintritte und Austritte bearbeitenFeinlernziel:Das Anlegen einer PersonalakteKognitiv: - der Azubi 
soll wissen welche Inhalte in die Personalakte gehouml;ren- der Azubi kann im Anschluss selbst eine Personalakte 
anlegenAffektiv:- der Azubi geht konzentriert und motiviert an die Personalakten ran- der Azubi lernt Ordnungssinn, 
Motivation und KonzentrationOperationalisierung:- der Azubi weiszlig; welche Inhalte in eine Personalakte 
gehouml;ren- der Azubi kann selbststauml;ndig eine Personalakte anlegen Begleitendes Wissen: Datenschutz (wurde 
auch schon in der Berufsschule besprochen)Lernerfolgskontrolle:Der Azubi bekommt einen kleinen Test mit den 
Fragen die auch schon im Lehrgesprauml;ch besprochen wurden. Zudem wird der ab jetzt die Personalakten selbst 
anlegen.


